ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 « 11 »          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

Надання висновку служби у справах дітей про можливість громадян бути усиновлювачами
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви громадян України, які бажають усиновити дитину, про взяття їх на облік кандидатів в усиновлювачі 
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	У день подачі документів

	2.
	Роз’яснення заявникам про порядок та умови усиновлення, права і обов’язки кандидатів в усиновлювачі, правові наслідки усиновлення, порядок здійснення контролю за умовами проживання і виховання усиновленої дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 днів робочих днів

	3.
	Проведення бесіди із заявниками, з’ясування мотивів усиновлення, ставлення до виховання дітей
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 днів робочих днів

	4.
	Обстеження житлово-побутових умов заявників та складання акту обстеження житлово-побутових умов
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 робочих днів

	5.
	Розгляд питання про можливість заявників бути усиновлювачами та підготовка відповідного висновку служби у справах дітей 
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 робочих днів

	6.
	У разі надання позитивного висновку постановка заявників на облік кандидатів в усиновлювачі із занесенням даних про них до Книги обліку кандидатів в усиновлювачі та Єдиного банку даних
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В


	Протягом 10 робочих днів

	7.
	Рекомендація служби у справах дітей громадянам України, які бажають усиновити дитину, проходження курсу підготовки з питань виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (за бажанням)
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 10 робочих днів


	8.
	Видача кандидатам в усиновлювачі висновку служби у справах дітей про можливість бути усиновлювачами. Повернення прошнурованих, скріплених печаткою та завірених підписом керівника (заступника керівника) служби у справах дітей документів, наданих кандидатами в усиновлювачі, із зазначенням служби у справах дітей, в якій вони перебувають на обліку, та облікового номера
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	Загальна кількість днів для надання послуги: 
	10 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством): 
	10 днів 


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує
Начальник служби у справах дітей



Є.В.Смолій

